
Rejestr zarządzeń Dyrektora  

Zespołu Szkół Ponadpodstawowych w Kleszczowie w 2020r. 

Data Opis 
Temat 

Załączniki 

02.01.2020r 021.01.2020 Zebranie klasyfikacyjno-podsumowujące 

Rady Pedagogicznej w dniu 10.01.2020r. 

 

09.01.2020r 021.02.2020 Powołanie zespołu powypadkowego  

09.01.2020r 021.03.2020 Wprowadzenie instrukcji określenia 

procedury postępowania z kluczami oraz 

zabezpieczenia pomieszczeń w ZSP w 

Kleszczowie 

Instrukcja 

09.01.2020r 021.04.2020 Powołanie Szkolnej Komisji Rekrutacyjnej 

w ZSP w Kleszczowie 

 

11.02.2020r 021.05.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej w 

dniu 20.02.2020r. 

 

24.02.2020r 021.06.2020 Powołanie zespołu powypadkowego  

25.02.2020r 021.07.2020 Powołanie zespołu powypadkowego  

27.02.2020r 021.08.2020 Powołanie zespołu powypadkowego  

27.02.2020r 021.09.2020 Wprowadzenie zmian w Regulaminie 

Organizacyjnym ZSP w Kleszczowie -aneks 

2 

aneks 2 

04.03.2020r 021.10.2020 Powołanie komisji do przeprowadzenia 

likwidacji pieczątek służbowych 

firmowych i imiennych 

 

11.03.2020r 021.11.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej w 

dniu 11.03.2020r. 

 

12.03.2020r 021.12.2020 1. Wprowadzenie regulaminu w ZSP w 

Kleszczowie pracowników 

administracji i obsługi. 

2. Organizacja funkcjonowania szkoły w 

okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania placówek oświatowych 

wynikających z epidemii COVID-19 oraz 

zapewnienia bezpiecznych i 

regulamin 



higienicznych warunków pracy 

12.03.2020 021.13.2020 Organizacja funkcjonowania szkoły w 

okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania placówek oświatowych 

wynikających z epidemii COVID-19 

 

23.03.2020 021.14.2020 Organizacja funkcjonowania szkoły w 

okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania placówek oświatowych 

wynikających z epidemii COVID-19 

 

23.03.2020 021.15.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej w 

dniu 27.03.2020r. 

 

27.03.2020 021.16.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej w 

dniu 03.04.2020r. 

 

25.03.2020 021.17.2020 
Wprowadzenie wewnętrznej procedury w 

zakresie przeciwdziałania niewywiązywania 

się z obowiązku przekazywania informacji 

o schematach podatkowych 

Zarządzenie Wójta 

31.03.2020 021.18.2020 1. Wprowadzenie regulaminu naboru 

uczniów do klas I do Liceum 

Ogólnokształcącego im. Jana Pawła II i 

Technikum Nowoczesnych Technologii im. 

Jana Pawła II w Kleszczowie na rok szkolny 

2020/2021 dla absolwentów szkół 

podstawowych. 

2. Wprowadzenie terminów i zasad 

rekrutacji do internatu w Zespole Szkół 

Ponadpodstawowych w Kleszczowie na rok 

szkolny 2020/2021 

Terminy i zasady 

rekrutacji do internatu w 

Zespole Szkół 

Ponadpodstawowych w 

Kleszczowie na rok 

szkolny 2020/2021 

07.04.2020 021.19.2020 Wprowadzenie zmian do przyjętych zasad 

polityki rachunkowości 

 

10.04.2020 021.20.2020 3. Zebranie Rady Pedagogicznej w dniu 

20.04.2020r. 

 



14.04.2020 021.21.2020 Niedochodzenie należności o charakterze 

cywilnoprawnym przypadających Gminie 

Kleszczów i jej jednostkom organizacyjnym 

Uchwała Rady Gminy 

18.05.2020 021.22.2020 Organizacja i funkcjonowanie szkoły od 

dnia 18 maja 2020w zakresie realizacji 

rewalidacyjnych, internatu, konsultacji 

dla uczniów i działalności biblioteki 

szkolnej 

 

01.06.2020 021.23.2020 Powołanie zastępcy przewodniczącego 

zespołu egzaminacyjnego i członków 

zespołów nadzorujących przebieg 

egzaminu maturalnego w roku szkolnym 

2019/20 oraz w sprawie wprowadzenia do 

stosowania procedur bezpieczeństwa w 

związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-

19 dotyczące organizowania i 

przeprowadzenia w 2020r. egzaminu 

maturalnego. 

 

02.06.2020 021.24.2020 Powołanie zastępcy przewodniczącego 

zespołu egzaminacyjnego i członków 

zespołów nadzorujących egzamin 

potwierdzający kwalifikacje w zawodzie w 

kwalifikacji EE.02 w roku szkolnym 2019/20 

oraz w sprawie wprowadzenia do 

stosowania procedur bezpieczeństwa w 

związku z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 

dotyczące organizowania i przeprowadzenia 

w 2020r. egzaminu potwierdzający 

kwalifikacje w zawodzie w kwalifikacji 

 

04.06.2020 021.25.2020 Zebranie klasyfikacyjno-podsumowujące 

Rady Pedagogicznej w dniu 22.06.2020r. 

 



04.06.2020 021.26.2020 Przydział obowiązków nauczycieli na 

posiedzenie klasyfikacyjno -

podsumowujące pracę szkoły oraz 

zakończenie pracy w szkole w roku 

szkolnym 2019/2020 

 

22.06.2020 021.27.2020 Powołanie Komisji Kwalifikacyjnej 

dla nauczyciela ubiegającego się o 

awans zawodowy na stopień 

nauczyciela kontraktowego 

 

23.06.2020 021.28.2020 Organizacja kiermaszu używanych 

podręczników 

 

26.06.2020 021.28a.2020 Dopuszczenia do użytku 

szkolnego programów nauczania. 

Ustalenia szkolnego zestawu 

podręczników na rok szkolny 

2020/2021 

 

10.07.2020r. 021.29.2020 Powołanie Komisji Likwidacyjnej 

do przeprowadzenia likwidacji 

druków ścisłego zarachowania 

 

22.07.2020r. 021.30.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

03.08.2020r. 021.31.2020 Ustalenie dni wolnych od pracy dla 

pracowników niepedagogicznych w ZSP 

w Kleszczowie w roku 2020 

przysługujących w zamian za święto 

przypadające w sobotę. 

 

05.08.2020r. 021.32.2020 Powołanie komisji do przeprowadzenia 

kontroli zapewnienia bezpiecznych i 

higienicznych warunków korzystania z 

obiektów ZSP w Kleszczowie 

 

20.08.2020r 021.33.2020 Wprowadzenie wniosku o przyznanie 

nagrody Dyrektora ZSP w Kleszczowie 

wniosek 



24.08.2020r 021.34.2020 Powierzenie stanowiska wicedyrektora ZSP 

w Kleszczowie 

 

24.08.2020r 021.35.2020 Powierzenie stanowiska kierownika 

internatu w ZSP w Kleszczowie 

 

24.08.2020r 021.36.2020 Powierzenie stanowiska kierownika 

kształcenia praktycznego w ZSP w 

Kleszczowie 

 

31.08.2020r 021.37.2020 Organizacja funkcjonowania szkoły w 

okresie COVID-19 

regulamin 

31.08.2020r 021.38.2020 Organizacja pracy szkoły w okresie 

pandemii COVID19, rozpoczęcie roku 

szkolnego, zasady bezpośredniej obsługi 

interesantów 

 

31.08.2020r 021.39.2020 Wprowadzenie zmian do przyjętych zasad 

polityko rachunkowości 

 

08.09.2020r 021.40.2020 Ustalenie odpłatności za zakwaterowanie 

w internacie ZSP 

 

08.09.2020r 021.41.2020 Ustalenie odpłatności za wyżywienie w 

internacie ZSP w Kleszczowie w roku 

szkolnym 2020/2021 

 

08.09.2020r 021.42.2020 Zmiana terminu składania wniosku o 

przyznanie nagrody Dyrektora ZSP w 

Kleszczowie 

 

08.09.2020r 021.43.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

15.09.2020r 021.44.2020 Ustalenie dodatkowych dni wolnych od zajęć 

dydaktyczno-wychowawczych w roku 

szkolnym 2020/2021 w ZSP w Kleszczowie 

 

15.09.2020r 021.45.2020 Realizacja szkolnego planu nadzoru 

pedagogicznego w ZSP w Kleszczowie na rok 

2020/2021 

 



17.09.2020r 021.46.2020 Wprowadzenie zmian do przyjętych zasad 

polityki rachunkowości 

 

22.09.2020r 021.47.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

02.10.2020r 021.48.2020 Powołanie Szkolnych Komisji do 

przeprowadzenia Olimpiad 

 

02.10.2020r 021.49.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

12.10.2020r 021.50.2020 Powołanie zespołu powypadkowego  

16.10.2020r 021.51.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

19.10.2020r 021.52.2020 Organizacja funkcjonowania szkoły w 

okresie czasowego ograniczenia 

funkcjonowania placówek oświatowych 

wynikających z epidemii COVID-19 

 

19.10.2020r 021.53.2020 Organizacja nauki i świadczenia pracy 

przez nauczycieli w okresie czasowego 

ograniczenia funkcjonowania placówek 

oświatowych wynikających z epidemii 

COVID-19 

 

19.10.2020r 021.54.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

29.10.2020r 021.55.2020 Zebranie Rady Pedagogicznej  

05.11.2020r. 021.56.2020 Przeprowadzenie inwentaryzacji 

składników majątkowych Gminy 

Kleszczów 

 



06.11.2020r. 021.57.2020 Organizacja od dnia 9.11.2020r. zajęć 

praktycznych dla klasy IV na terenie szkoły 

 

01.12.2020 021.58.2020 Przeprowadzenie inwentaryzacji środków 

pieniężnych i druków ścisłego 

zarachowania 

 

10.12.2020 021.59.2020 Powołanie komisji do przeprowadzenia 

egzaminów klasyfikacyjnych dla uczniów 

realizujących indywidualny tok nauczania 

 

07.12.2020 021.60.2020 Zebranie klasyfikacyjne Rady 

Pedagogicznej 

 

15.12.2020 021.61.2020 Powołanie Zespołu zadaniowego do 

opracowania ramowych zasad wdrożenia 

Pracowniczych Planów Kapitałowych w 

Zespole Szkół Ponadpodstawowych w 

Kleszczowie 

 

15.12.2020r. 021.62.2020 Powołania zespołu odpowiedzialnego za 

realizację projektu "Europejski wymiar 

edukacji w kształceniu zawodowym" 

umowa nr POWERVET 2020-1-PL01-KA102-

079072 realizowanego w latach 2020-2022 

 

22.12.2020r. 021.63.2020 Zapewnienie okularów lub soczewek 

kontaktowych korygujących wzrok 

pracownikom zatrudnionym na 

stanowiskach pracy wyposażonych w 

monitory ekranowe w ZSP w Kleszczowie 

Wniosek 

22.12.2020r. 021.64.2020 Wprowadzenie zmian do polityki 

rachunkowości w ZSP w Kleszczowie przy 

wydatkowaniu środków pochodzących z 

Unii Europejskiej 

 

22.12.2020r. 021.65.2020 Przyjęcie zasad (polityki) rachunkowości  



28.12.2020r. 021.66.2020 Wprowadzenie zmian w Regulaminie 

Organizacyjnym Zespołu Szkół 

Ponadpodstawowych w Kleszczowie 

Aneks nr 3 

28.12.2020r. 021.67.2020 Wprowadzenie zmian gromadzenia i 

weryfikacji danych Systemu Informacji 

Oświatowej w ZSP w Kleszczowie 

 

28.12.2020r. 021.68.2020r. Wprowadzenie dokumentacji przyjętych 

zasad rachunkowości w ZSP w Kleszczowie 

 

28.12.2020r. 021.69.2020r. Wprowadzenie Instrukcji gospodarowania 

majątkiem trwałym i zasad 

odpowiedzialności za powierzone mienie 

w Zespole Szkół Ponadpodstawowych w 

Kleszczowie 

 

28.12.2020r. 021.70.2020r. Wprowadzenie „Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych o wartości 

mniejszej niż 130 000 zł netto” 

regulamin 

28.12.2020r. 021.71.2020r. Wprowadzenie Instrukcji obiegu i kontroli 

dokumentów finansowo-księgowych w 

ZSP w Kleszczowie 

instrukcja 

30.12.2020r. 021.72.2020r. Wprowadzenie Regulaminu refundacji 

kosztów dojazdu na praktyki zawodowe 

realizowane przez uczniów Technikum 

Nowoczesnych Technologii im. Jana Pawła 

II w Zespole Szkół Ponadpodstawowych 

regulamin 

30.12.2020r. 021.73.2020r. Przeniesienie pozostałych środków 

trwałych i środków z kartoteki ilościowej 

w Zespole Szkół Ponadpodstawowych w 

Kleszczowie 

Protokół przeniesienia 

składników majątkowych 
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